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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ 

ส าหรับเจ้าหน้าที่แผนงานโครงการ 

1.การเข้าสู่ระบบงาน 

ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านผา่น WEB Browser เช่น โปรแกรม Internet Explorer, FireFox ,Chrom เป็นตน้ 

หรือผา่นอุปกรณ์ประเภท TABLET เช่น IPAD หรืออุปกรณ์ท่ีมีโปรแกรมประเภท WEB Browser  

ในคู่มือฉบบัน้ีจะแสดงตวัอยา่งผา่นโปรแกรม Internet Explorer version 9.0  

 วธีิการเขา้ระบบงาน 

1.1 เปิดโปรแกรม Internet Explorer   จากนั้นพิมพ ์Address 

http://smart.hss.moph.go.th/61     ลงบนหนา้ต่างดงัรูป 
 

 

จะปรากฏหนา้จอโปรแกรมระบบติดตามงบประมาณ ดงัรูป 

หนา้จอการเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ 

 

http://smart.hss.moph.go.th/61
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การบันทกึข้อมูลแผนงานโครงการ 

 ส าหรับ ผูใ้ชง้านระบบจะตอ้งมี username และรหสัผา่นเพื่อเขา้สู่ระบบงานโดยผูใ้ชท่ี้มีการ

ลงทะเบียน ส่วนผูใ้ชง้านท่ียงัไม่มี username และ password จากท่ีกล่าวขา้งตน้ท่านสามารถลงทะเบียนได้

จากผูดู้แลระบบงานระดบัหน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัท าแผนยทุธศาสตร์ 

 การจดัท าแผนงานโครงการระบบจะแบ่งออกเป็น 4 ประเภท คือ 

 1. (B1) กิจกรรมโครงการตามผลผลิต 

 2. (B2) ค่าใชจ่้ายในการบริหาร 

 3. (B3) โครงการท่ีใชง้บประมาณจากแหล่งอ่ืน 

  

 การเขา้สู่ระบบงานสามารถเขา้ตามเมนูดงัน้ี 

 

 รูปท่ี 1.2 เมนูเขา้สู่ระบบงาน 

เลือกเมนู “LOGIN (ส าหรับเจา้หนา้ท่ี)” จะปรากฏตามรูป  

 

 รูปภาพแสดงหนา้ต่างการล็อกอินเขา้ใชง้านระบบการบนัทึกแผนงานโครงการ 

1.กดปุ่ ม ลอ็กอินเข้าสูร่ะบบ 
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 ใหผู้ใ้ชง้านระบุ username และ password ท่ีกล่าวไวข้า้งตน้ลงในหนา้จอหนา้ต่างล็อกอิน จากนั้นกด

ปุ่มเขา้สู่ระบบเพื่อเขา้ระบบงาน 

 หมายเหตุ หากผูใ้ชล้็อกอินถูกตอ้งจะปรากฏหนา้ต่างการใชง้าน แต่หากล็อกอินแลว้ไม่ปรากฏ

หนา้ต่างใชง้านหรือหนา้จอวา่งเปล่าใหติ้ดต่อผูดู้แลระบบ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้านอีกคร้ัง 

 การล็อกอินถา้ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นถูกตอ้งจะปรากฏหนา้จอ ตามสิทธิผูล้็อกอินเขา้ระบบ 

 

 

- ตวัอยา่งการบนัทึกแผนงานโครงการตามผลผลิต 

เลือกขอ้มูลขอ้มูลหลกั 

 

 

 

รหัสหน่วยงานส่วนกลาง 

- 801 ส านกับริหาร 

- 802 ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

- 803 กองแบบแผน 

- 804 กองวศิวกรรมการแพทย ์

1.ข้อมลูหลกั 

2.ข้อมลูแผนงานโครงการยอ่ย 

3.เพิ่มแผนงานโครงการยอ่ย 

4.กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลติ 
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- 805 กองสนบัสนุนสุขภาพภาคประชาชน 

- 806 กองสุขศึกษา 

- 807 กองสุขภาพระหวา่งประเทศ 

- 808 กลุ่มตรวจสอบภายใน 

- 809 กลุ่มพฒันาระบบบริหาร 

- 810 กลุ่มแผนงาน 

- 811 กลุ่มเทคโนโลยสีารสนเทศ 

- 812 กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล 

- 813 กองกฎหมาย 

- 814 กลุ่มงานคุม้ครองจริยธรรม 

- 815 กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

- 816 กลุ่มอ านวยการ 

- 800 กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

รหัสหน่วยงานส่วภูมิภาค 

- 601 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพเขต 1 เชียงใหม ่

- 602 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 2 พิษณุโลก 

- 603 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 3 นครสวรรค ์

- 604 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 4 นนทบุรี 

- 605 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 5 ราชบุรี 

- 606 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 6 ชลบุรี 

- 607 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 7 ขอนแก่น 

- 608 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 8 อุดรธานี 

- 609 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 9 นครราชสีมา 

- 610 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 10 อุบลราชธานี 

- 611 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 11 นครศรีธรรมราช 

- 612 ส านกังานสนบัสนุนบริการสุขภาพ เขต 12 สงขลา 

- 613 สถาบนัพฒันานวตักรรมดา้นระบบบริการสุขภาพภาคเหนือ จงัหวดันครสวรรค์ 
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- 614 สถาบนัพฒันานวตักรรมดา้นระบบบริการสุขภาพภาคกลาง จงัหวดัชลบุรี 

- 615 สถาบนัพฒันานวตักรรมดา้นระบบบริการสุขภาพภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 

จงัหวดัขอนแก่น 

- 616 สถาบนัพฒันานวตักรรมดา้นระบบบริการสุขภาพภาคใต ้จงัหวดันครศรีธรรมราช 

- 617 สถาบนัพฒันานวตักรรมดา้นระบบบริการสุขภาพชายแดนภาคใต ้จงัหวดัยะลา 

เป็นงบประมาณท่ีจดัสรรให้กบัหน่วยงานดงัท่ีกล่าวมาขา้งตน้ ไม่ไดจ้ดัสรรใหก้บั

หน่วยงานอ่ืน ๆ นอกเหนือจากท่ีระบุมา 

ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทกึโครงการย่อย กจิกรรม(โครงการ)ตามผลผลติ 

 
 

 การบนัทึกแผนงานโครงการระดบัหน่วยงานจะตอ้งด าเนินการตามล าดบัขั้นตอนท่ี

แบบฟอร์มก าหนด 

1.เลือกการจดัสรรงบประมาณใหต้รงกบัประเภทงบประมาณ 
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การบนัทึกแผนงานโครงการระดบัหน่วยงานจะตอ้งด าเนินการตามล าดบัขั้นตอนท่ีแบบฟอร์ม

ก าหนด 

2. เลือกแผนงาน 

 

 

3. เลือกแหล่งงบประมาณ 

 

4. เลือกกิจกรรมหลกั 

 

5. เลือกกิจกรรมรอง A 
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6. เลือกกิจกรรมรอง B 

 

7. สนองต่อยทุธศาสตร์ 

 

5. ระบุความส าคญัของโครงการ/หลกัการและเหตุผล  วตัถุประสงคข์องโครงการ  และขอบเขตของ

โครงการ/พื้นท่ีเป้าหมาย/กลุ่มเป้าหมาย 

 

6.ระบุประเภทโครงการ 

 

7.เลือกประเภทงบประมาณ 
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8.ระบุช่ือกิจกรรมยอ่ย 

 

9.ระบุแผนงบประมาณ รายเดือน 

 

 เม่ือระบุงบปนะมาณรายเดือนจะแสดงผลรวมงบประมาณ ดงัน้ี 

 

10.ระบุเป้าหมายผลผลิตภาพรวมโครงการ และหน่วยนบั 

 

11.ระบุช่ือเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบกิจกรรมยอ่ย  และเบอร์โทรศพัท ์

 

12.รายละเอียดกิจกรรม  

 

  รายละเอียดกิจกรรม ประกอบดว้ย 

 12.1 การบนัทึกเป้าหมายผลผลิต โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

 

 
 

 เลือก  จะแสดงดงัรูป 

1.ระบคุา่เปา้หมายรายหนว่ยงาน 

2.ระบหุนว่ยนบั 
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      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

12.1.1 การแสดงค่าเป้าหมาย โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   12.1.2 การปรับปรุงขอ้มูลค่าเป้าหมาย โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

 

  

เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยแลว้  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

12.1.3 การลบขอ้มูลค่าเป้าหมาย  

1.ปรับปรุงข้อมลูคา่

เปา้หมาย 

2.ปรับปรุงหนว่ยนบั 
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การลบขอ้มูลค่าเป้าหมาย โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

   เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 

  12.2  การบนัทึกความเส่ียง โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 
 

 เลือก    จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

1.ระบลุ าดบัท่ี    2. ระบคุวามเสีย่ง   3.  ระบโุอกาสเกิด  4. ระบผุลกระทบ 
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

12.2.1 การแสดงรายการความเส่ียง   โดยเลือก            จะ

แสดงดงัรูป 

 

   

  12.2.2 การปรับปรุงขอ้มูลความเส่ียง   โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

12.2.3 การลบขอ้มูลความเส่ียง    

 

1.ปรับปรุงล าดบัท่ี    2. ความเสีย่ง   3.  โอกาสเกิด  4. ผลกระทบ 
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การลบขอ้มูลความเส่ียง   โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

 

เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 

  12.3  การบนัทึกระดบัความกา้วหนา้ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 

 

 เลือก    จะแสดงดงัรูป 
 

1.ระบลุ าดบัท่ี    2. ระบขุัน้ตอน   3.  ระบรุะดบัร้อยละ 
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      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

 

12.3.1 การแสดงรายการความกา้วหนา้ โดยเลือก  

จะแสดงดงัรูป 

 

   

  12.3.2 การปรับปรุงความกา้วหนา้ โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

1.ปรับปรุงล าดบัท่ี    2. ปรับปรุงขัน้ตอน   3. ปรับปรุงระดบัร้อยละ 
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   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

 

12.3.3 การลบรายการความกา้วหนา้ 

 

การลบขอ้มูลรายการความกา้วหนา้  โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

 

เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 
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12.4  การบนัทึกการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 
 

 เลือก    จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

12.4.1 การแสดงการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

1.ระบวุงเงินจดัสรร     2.ระบไุตรมาส     

1.ระบหุมายเหตกุารจดัสรร     
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12.4.2 การแสดงรายละเอียดการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก   

จะแสดงดงัรูป 

 

12.4.3 การเพิ่มวงเงินการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   

 เม่ือระบุจ านวนเงิน  และหมายเหตุการจดัสรรแลว้ เลือก 

 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

1.ระบจุ านวนเงินท่ีจดัสรร   ให้หนว่ยงาน  2.ระบหุมายเหตกุารจดัสรร     
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

12.4.4 การลดวงเงินการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

  

 เม่ือระบุจ านวนเงิน  และหมายเหตุการ จดัสรรแลว้ เลือก 

 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

1.ระบจุ านวนเงิน  
2.ระบหุมายเหตลุดวงเงินการจดัสรร     
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12.4.5 การโอนเงินขา้มรหสังบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

 เม่ือระบุรหสังบประมาณท่ีรับโอน  แลว้เลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

เลือก  OK เพื่อท ารายการต่อไป 

 

 

 

 
 
 

ระบรุหสังบประมาณที่รับโอน  

ระบหุนว่ยงานท่ีรับโอน  เช่น  ส านกับริหารการ

คลงั 

เลอืกหนว่ยงานจะโอน  เช่น  ส านกับริหาร 
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เม่ือระบุหน่วยงานท่ีรับโอน  แลว้จะแสดงดงัรูป 
 

 
 

 
 
 

เม่ือระบุวงเงินท่ีโอน แลว้ใหเ้ลือก   จะแสดงดงัรูป 
 

 

   เลือก  OK เพ่ือจดัเก็บขอ้มูล 

 

12.5  การบนัทึกตวัช้ีวดัโครงการ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 
 

 เลือก  จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

ระบวุงเงินท่ีโอน 

1.ระบลุ าดบัท่ี    2. ระบช่ืุอตวัชีว้ดั   3.  ระบคุา่เปา้หมาย   4. ระบหุนว่ยนบั 
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

12.5.1 การแสดงรายการตวัช้ีวดั  โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   

  12.5.2 การปรับปรุงรายการตวัช้ีวดั  โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

12.5.3 การลบรายการตวัช้ีวดั   

 

1.ปรับปรุงล าดบัท่ี    2. ปรับปรุงตวัช้ีวดั   3. ปรับปรุงคา่เปา้หมาย  4. ปรับปรุงหนว่ยนบั 
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การลบขอ้มูลตวัช้ีวดั โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

   เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

  เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 

 

            12.6  การบนัทึกกิจกรรมภายใตโ้ครงการ โดยเลือก     

จะแสดงดงัรูป 

 
 

 

 เลือก  จะแสดงดงัรูป 
 

1.ระบลุ าดบัท่ี    2. ระบขุัน้ตอน/กิจกรรม   3. ระบวุงเงิน   4. ระบเุดือนที่ด าเนินงาน  5. ระบคุา่น า้หนกั 
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      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

12.6.1 การแสดงขั้นตอน/กิจกรรม  โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   

  12.6.2 การปรับปรุงขั้นตอน/กิจกรรม  โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

1.ปรับปรุงล าดบัท่ี    2. ขั้นตอน/กิจกรรม     3. วงเงิน  4. เดือนทีด่ าเนินการ   5.  คา่น า้หนกั 
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   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

12.6.3 การลบขั้นตอน/กิจกรรม   

 

การลบขอ้มูลขั้นตอน/กิจกรรม  โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

   เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

     เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 
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     12.7  การบนัทึกการมอบหมายผูรั้บผดิชอบ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 
 

 

 

  เม่ือมอบหมายเรียบร้อยแลว้  

    เลือก OK เพื่ออมอบหมายงาน 

 

เลือก      จะแสดงดงัรูป 

ระบช่ืุอผู้ รับผิดชอบ     

1. ระบคุา่น า้หนกั  2. ใส ่  ตรงมมอบหมาย 
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12.8   การแนบไฟลเ์อกสารก ากบักิจกรรมยอ่ย  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

เลอืกแนบไฟล์ 

1.กดปุ่ ม Browse เพื่อค้นหาไฟล์ที่จะน าเข้า 
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2.เลอืกไฟล์ที่ต้องการน าเข้าข้อมลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล์ 

 

 

4.ช่ือไฟล์จะปรากฏลงในช่อง File 

5.ระบรุายละเอยีดเก่ียวกบัข้อมลู 

ลงในช่องรายละเอียด 

 

 

6.กดปุ่ ม Upload เพื่อสง่ข้อมลูเข้าระบบ 

7.หรือกดยกเลกิเมื่อต้องการยกเลกิการน าเข้า 
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หนา้จอเม่ือ Upload file เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการ Upload File ต่อไปใหด้ าเนินการใหม่ อีกคร้ัง 

 
 

เลือก    เพื่อแสดงเอกสารไฟลเ์อกสารก ากบักิจกรรมยอ่ย   
 

 
  
 
 
 
  12.9 ระบุสถานการณ์อนุมติักิจกรรม/โครงการ   และ  ระบุเลขท่ีหนงัสือ 

 
 

เลือก   เพื่อบนัทึกขอ้มูลแผนงานโครงการยอ่ย 
 

8.กดปุ่ ม  X เพื่อปิดหน้าจอเมื่อด าเนินการ

เรียบร้อยแล้ว 

 

 

1.เลอืกดสู าเนาเอกสารเพื่อดเูอกสาร 

2. เลอืกลบไฟล์ เพื่อลบข้อมลู  
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    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 
 

  

 

 

 การบนัทึกแผนงานโครงการระดบัหน่วยงานงบลงทุน 

1.เลือกการจดัสรรงบประมาณใหต้รงกบัประเภทงบประมาณ 

 

 

 

  

 

1.ข้อมลูหลกั 

2.ข้อมลูแผนงานโครงการยอ่ย 

3.เพิ่มแผนงานโครงการยอ่ย 

4.โครงการงบลงทนุ 
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แสดงหนา้จอบนัทึกขอ้มูล 

 

2. เลือกแผนงาน 

 

 

3. เลือกแหล่งงบประมาณ 

 

4. เลือกกิจกรรมหลกั 

 

5. ระบุช่ือโครงการ (กิจกรรมยอ่ย) 

 

6.ระบุแผนงบประมาณ รายเดือน 
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 เม่ือระบุงบปนะมาณรายเดือนจะแสดงผลรวมงบประมาณ ดงัน้ี 

 

7. ระบุลกัษณะงาน 

 

8. ระบุการการด าเนินการ 

 

9. ระบุการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะ (TOR) 

 

10. ระบุวนัท่ีประกาศสอบราคา/ประกวดราคา 

 

11. ระบุวนัท่ีลงนามสัญญา 

 

12. ระบุวนัท่ีส่งมอบงาน 

 

13. ระบุการจดัสรรใหก้บัหน่วยงาน 

 

14.ระบุเป้าหมายผลผลิตภาพรวมโครงการ หน่วยนบั  และรหสัศูนยต์น้ทุน 
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15.ระบุช่ือเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบกิจกรรมยอ่ย  และเบอร์โทรศพัท ์

 

16.รายละเอียดกิจกรรม  

  16.1  การบนัทึกความเส่ียง โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 
 

 เลือก    จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

16.1.1 การแสดงรายการความเส่ียง   โดยเลือก    จะแสดง

ดงัรูป 

 

   

  16.1.2 การปรับปรุงขอ้มูลความเส่ียง   โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

ระบลุ าดบัท่ี  , ประเด็นความเสีย่ง  , โอกาสเกิด  , ผลกระทบ , ผลรวม , แนวทางลดความเสีย่ง 

เลอืกปรับปรุงรายการท่ีต้องการแก้ไข 
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  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

16.1.3 การลบขอ้มูลความเส่ียง    

 

การลบขอ้มูลความเส่ียง   โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 
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เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 

   

 

16.2  การบนัทึกการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 
 

 เลือก    จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

1.ระบวุงเงินจดัสรร     2.ระบไุตรมาส     

1.ระบหุมายเหตกุารจดัสรร     
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

16.2.1 การแสดงการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

16.2.2 การแสดงรายละเอียดการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก   

จะแสดงดงัรูป 

 

16.2.3 การเพิ่มวงเงินการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   
1.ระบจุ านวนเงินท่ีจดัสรร   ให้หนว่ยงาน  

2.ระบหุมายเหตกุารจดัสรร     
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 เม่ือระบุจ านวนเงิน  และหมายเหตุการจดัสรรแลว้ เลือก 

 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

16.2.4 การลดวงเงินการจดัสรรงบประมาณ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

  

 เม่ือระบุจ านวนเงิน  และหมายเหตุการ จดัสรรแลว้ เลือก 

 

1.ระบจุ านวนเงิน  
2.ระบหุมายเหตลุดวงเงินการจดัสรร     
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    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 

16.2.5 การโอนเงิน โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

  

เม่ือระบุจ านวนเงิน  และหมายเหตุการ จดัสรรแลว้ เลือก 

 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

1.ระบจุ านวนเงิน  
2.ระบหุมายเหตกุารโอนเงิน 
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 
 
 

16.3  การบนัทึกรายการงบลงทุน โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

 

 

 
 

 

 เลือก  จะแสดงดงัรูป 
 

      เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

ระบลุ าดบัท่ี   , เลอืกรายการ  , ระบจุ านวน   , ระบงุบประมาณ ,  ระบลุกัษณะงาน 

ระบวุิธีการจดัซือ้   , การท า TOR  , ระบวุนัท่ีประกาศสอบราคา/ประกวดราคา/ ลงนามในสญัญา/ สง่มอบ

งานงบประมาณ ,  ระบลุกัษณะงาน 
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      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

16.3.1 การแสดงรายการ โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

 

   

  12.5.2 การปรับปรุงรายการ โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล 

   เลือก  OK  เพื่อปรับปรุงขอ้มูล 

16.3.3 การลบรายการ  

 

ระบรุายการท่ีต้องการปรับปรุง  
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การลบขอ้มูลตวัช้ีวดั โดยเลือก  จะแสดงดงัรูป 

   เลือก OK เม่ือตอ้งการลบขอ้มูล 

  เลือก OK เพื่ออลบขอ้มูล 

 

             

 

 

 

     16.4  การบนัทึกการมอบหมายผูรั้บผดิชอบ โดยเลือก    จะแสดงดงัรูป 

 

ระบช่ืุอผู้ รับผิดชอบ     
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  เม่ือมอบหมายเรียบร้อยแลว้  

    เลือก OK เพื่ออมอบหมายงาน 

 

เลือก      จะแสดงดงัรูป 

 

  

12.8   การแนบไฟลเ์อกสารก ากบักิจกรรมยอ่ย  

 

 
 
 เลอืกแนบไฟล์ 

1. ระบคุา่น า้หนกั  2. ใส ่  ตรงมมอบหมาย 



 

41 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

1.กดปุ่ ม Browse เพื่อค้นหาไฟล์ที่จะน าเข้า 

 

2.เลอืกไฟล์ที่ต้องการน าเข้าข้อมลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล์ 
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หนา้จอเม่ือ Upload file เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการ Upload File ต่อไปใหด้ าเนินการใหม่ อีกคร้ัง 

 
 

4.ช่ือไฟล์จะปรากฏลงในช่อง File 

5.ระบรุายละเอยีดเก่ียวกบัข้อมลู 

ลงในช่องรายละเอียด 

 

 

6.กดปุ่ ม Upload เพื่อสง่ข้อมลูเข้าระบบ 

7.หรือกดยกเลกิเมื่อต้องการยกเลกิการน าเข้า 

 

 

8.กดปุ่ ม  X เพื่อปิดหน้าจอเมื่อด าเนินการ

เรียบร้อยแล้ว 
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เลือก    เพื่อแสดงเอกสารไฟลเ์อกสารก ากบักิจกรรมยอ่ย   
 

 
  
 
 
 
  12.9 ระบุสถานการณ์อนุมติักิจกรรม/โครงการ   และ  ระบุเลขท่ีหนงัสือ 

 
 

เลือก   เพื่อบนัทึกขอ้มูลแผนงานโครงการยอ่ย 
 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

 

  ตัวอย่าง การปรับปรุงแผนงานโครงการย่อย  กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

1.เลอืกดสู าเนาเอกสารเพื่อดเูอกสาร 

2. เลอืกลบไฟล์ เพื่อลบข้อมลู  
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เม่ือเลือกปรับปรุงแผนงานโครงการยอ่ย กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต จะแสดงดงัรูป 

 
 

  เลือกโครงการท่ีตอ้งการปรับปรุง โดยเลือก   จะแสดงดงัรูป 

   

เลือก  OK เม่ือตอ้งการปรับปรุงขอ้มูล จะแสดงดงัรูป 

1.ข้อมลูหลกั 

2.ข้อมลูแผนงานโครงการยอ่ย 

3.ปรับปรุงแผนงานโครงการยอ่ย 

4.กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลติ 
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  ระบุรายละเอียดท่ีตอ้งการปรับปรุงขอ้มูลแผนงานโครงการยอ่ย เม่ือระบุเรียบร้อยแลว้ 

เลือก    เพื่อปรับปรุงรายการ  จะแสดงดงัรูป 
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   เลือก  OK  เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

    เลือก  OK  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 


