
คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน 

ส าหรับเจ้าหน้าที่รายงานผลการด าเนินงาน 

1.การเข้าสู่ระบบงาน 

ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านผา่น WEB Browser เช่น โปรแกรม Internet Explorer, FireFox ,Chrom เป็นตน้ หรือ

ผา่นอุปกรณ์ประเภท TABLET เช่น IPAD หรืออุปกรณ์ท่ีมีโปรแกรมประเภท WEB Browser  

ในคู่มือฉบบัน้ีจะแสดงตวัอยา่งผา่นโปรแกรม Internet Explorer version 9.0  

 วธีิการเขา้ระบบงาน 

1.1 เปิดโปรแกรม Internet Explorer   จากนั้นพิมพ ์Address http://smart.hss.moph.go.th/61     

ลงบนหนา้ต่างดงัรูป 
 

 

จะปรากฏหนา้จอโปรแกรมระบบติดตามงบประมาณ ดงัรูป 

หนา้จอการเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ 

 

หนา้จอการเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน

http://smart.hss.moph.go.th/61


การบันทกึข้อมูลการรายงานผลการด าเนินงาน 

 ส าหรับ ผูใ้ชง้านระบบจะตอ้งมี username และรหสัผา่นเพื่อเขา้สู่ระบบงานโดยผูใ้ชท่ี้มีการลงทะเบียน 

ส่วนผูใ้ชง้านท่ียงัไม่มี username และ password จากท่ีกล่าวขา้งตน้ท่านสามารถลงทะเบียนไดจ้ากผูดู้แล

ระบบงานระดบัหน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัท าแผนยทุธาาสตร์ 

 การเขา้สู่ระบบงานสามารถเขา้ตามเมนูดงัน้ี 

 

 รูปเมนูเขา้สู่ระบบงาน 

เลือกเมนู “(LOGIN) ส าหรับเจา้หนา้ท่ี” จะปรากฏตามรูป  

 

 รูปภาพแสดงหนา้ต่างการล็อกอินเขา้ใชง้านระบบการบนัทึกผลการด าเนินงาน 

 ใหผู้ใ้ชง้านระบุ username และ password ท่ีกล่าวไวข้า้งตน้ลงในหนา้จอหนา้ต่างล็อกอิน จากนั้นกดปุ่ม

เขา้สู่ระบบเพื่อเขา้ระบบงาน 

 หมายเหตุ หากผูใ้ชล้็อกอินถูกตอ้งจะปรากฏหนา้ต่างการใชง้าน แต่หากล็อกอินแลว้ไม่ปรากฏหนา้ต่าง

ใชง้านหรือหนา้จอวา่งเปล่าใหติ้ดต่อผูดู้แลระบบ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้านอีกคร้ัง 



 การล็อกอินถา้ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นถูกตอ้งจะปรากฏหนา้จอ ตามสิทธิผูล้็อกอินเขา้ระบบ 

 

  

รูปแสดงหลงัการล็อคอินเขา้ใชง้านระบบเพื่อใชใ้นการรายงานผลการด าเนินงาน 

จากรูป ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สู่ระบบงานตามสิทธิท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูดู้แลระบบ ในคู่มือฉบบัน้ีจะ

อธิบายถึงการรายงานผลการด าเนินงานของหน่วยงาน  

การใช้งานระบบรายงานผลการด าเนินงาน 

 การเบิกจ่ายงบประมาณแบ่งเป็น 2 ประเภทคือผูใ้ชง้านท่ีมีรายช่ือในระบบฐานขอ้มูลสามารถ

ท างานในหนา้ต่างน้ีไดท้ั้งหมด (ข้ึนกบันโยบายของหน่วยงานแต่ละหน่วย) 

 

 

 

 หนา้จอแสดงการเขา้ระบบรายงานผลการด าเนินงาน   

 

 

 

 

1. เลอืกรายงานผลการด าเนินงาน 

2. กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลติ 

3. รายงานผลการปฏิบตัิงาน 



 เม่ือเลือกท ารายการเรียบร้อยแลว้จะปรากฏหนา้จอตามรูป 

 

เลือกโครงการท่ีตอ้งการรายงาน 

 

เลือกเดือนท่ีจะท ารายงาน 

 

ปรากฏแบบฟอร์มรายงานผลการปฎิบติังานรายเดือน

 

การเพิ่มพื้นท่ีการด าเนินงาน เลือก   จะแสดงดงัรูป 

2.ระบผุลงานท่ีด าเนินการ 
3.รวมคา่เป้าหมาย 

 

1.เลอืกระดบักิจกรรมที่รายงาน 

4.ระบคุวามก้าวหน้าโครงการ 
5.ระบรุายการชีว้ดั 



 

 1. ระบุขอ้มูลระดบัพื้นท่ี 

 

 

  กรณีเลือกขอ้มูลพื้นท่ีระดบัจงัหวดั 

  

 

 

2. ระบุพื้นท่ีอ าเภอ  กรณีเลือกขอ้มูลพื้นท่ีระดบัอ าเภอ 



 

 

  3. ระบุพื้นท่ีต าบล กรณีเลือกขอ้มูลพื้นท่ีระดบัต าบล 

  

     

  4. ระบุพื้นท่ี(รหสั)หมู่บา้น กรณีเลือกขอ้มูลพื้นท่ีระดบัหมู่บา้น 

 

             

  5. ระบุระยะเวลาด าเนินงาน 

 

 

 

6. ระบุช่ือกิจกรรมในพื้นท่ี  ผลการด าเนินงาน  ผูดู้แลโครงการ  รวมค่าใชจ่้ายในพื้นท่ี  และ

ผูร้ายงาน 



 

  เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือก  เพื่อจดัเก็บขอ้มูลพื้นท่ี  จะแสดง

ดงัรูป 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 
 
 
 



 

 

 

  เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือก  เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

 จะแสดงดงัรูป 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 

 

 

ระบผุลการด าเนินงานสะสม 

 
ระบรุะยะเวลาด าเนินการตามแผนท่ีก าหนด และผลส าเร็จโครงการ 
 

แนบเอกสารการด าเนินงาน  และปัญหาอปุสรรค 
 

ระบช่ืุอผู้รายงาน   เบอร์โทรศพัท์ 

 



การรายงานผลงบลงทุน  

หนา้จอแสดงการเขา้ระบบรายงานผลการด าเนินงาน   

 

 

 

   

 เม่ือเลือกท ารายการเรียบร้อยแลว้จะปรากฏหนา้จอตามรูป 

 

เลือกโครงการท่ีตอ้งการรายงาน 

 

เลือกเดือนท่ีจะท ารายงาน 

 

1. เลอืกรายงานผลการด าเนินงาน 

2. รายงานผลงบลงทนุ 

3. รายงานผลการปฏิบตัิงาน 



ปรากฏแบบฟอร์มรายงานผลการปฎิบติังานรายเดือน

 

 

 

  เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือก  เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

 จะแสดงดงัรูป 

    เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 
   

2.ระบวุนัท่ีและการด าเนินงาน 

 

1.เลอืกสง่มอบงาน กรณีสง่มอบงานแล้ว 

4.ระบคุวามก้าวหน้าโครงการ 

ระบรุะยะเวลาด าเนินการตามแผนท่ีก าหนด และผลส าเร็จโครงการ 
 

แนบเอกสารการด าเนินงาน  และปัญหาอปุสรรค 
 

ระบช่ืุอผู้รายงาน   เบอร์โทรศพัท์ 

 

ระบผุลการด าเนินงานสะสม 

 



      เลือก  OK เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

  

  สรุปรายงานผลการด าเนินงาน 

 

 

จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

1.เลอืกเมนสูรุปรายงานผลการด าเนินงาน 

2.เลอืกสรุปข้อมลูแผนงานโครงการ 

3. กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลติ 



 

 

จะปรากฏโครงการของหน่วยงานท่ีตอ้งการดงัรูป 

 

1. เลอืกหนว่ยงานท่ีต้องการ 

2.หรือเลอืกหมวดหมูก่ารสบืค้น 

-  

1. กดปุ่ ม ผลการด าเนินงาน 

2. หรือปุ่ มพิมพ์รายงานเพื่อสง่ออกเป็นไฟล์ Excel 

3. หรือกดปุ่ มรายละเอียดตวัชีว้ดั เพื่อแสดงรายการ

ตวัชีว้ดัของโครงการ 



 

 

 รูปแสดงผลการด าเนินงานรายโครงการ 


