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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน 

ส าหรับเจ้าหน้าที่รายงานผลตัวช้ีวัด 

1.การเข้าสู่ระบบงาน 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานผ่าน WEB Browser เช่น โปรแกรม Internet Explorer, FireFox ,Chrom เป็นต้น 
หรือผ่านอุปกรณ์ประเภท TABLET เช่น IPAD หรืออุปกรณ์ที่มีโปรแกรมประเภท WEB Browser  

ในคู่มือฉบับนี้จะแสดงตัวอย่างผ่านโปรแกรม Internet Explorer version 9.0  

 วิธีการเข้าระบบงาน 

1.1 เปิดโปรแกรม Internet Explorer   จากนั้นพิมพ์ Address 
http://smart.hss.moph.go.th/61    ลงบนหน้าต่างดังรูป 
 

 

จะปรากฏหน้าจอโปรแกรมระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน ดังรูป 

 

หน้าจอการเข้าสู่หน้าจอโปรแกรมระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน 

 

 

 

http://smart.hss.moph.go.th/61
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การรายงานผลตัวชี้วัด 

 ส าหรับผู้รายงานผลตัวชี้วัด  ผู้ใช้งานระบบจะต้องมี username และรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบงานโดย
ผู้ใช้ทีม่ีการลงทะเบียน ส่วนผู้ใช้งานที่ยังไม่มี username และ password จากที่กล่าวข้างต้นท่านสามารถ
ลงทะเบียนได้จากผู้ดูแลระบบงานระดับหน่วยงานที่ท าหน้าที่ในการจัดท าแผนยุทธศาสตร์ 

 การเข้าสู่ระบบงานสามารถเข้าตามเมนูดังนี้ 

 

 รูปที่ 1.2 เมนูเข้าสู่ระบบงาน 

เลือกเมนู “ส าหรับเจ้าหน้าที่” จะปรากฏตามรูป  

 

 รูปภาพแสดงหน้าต่างการล็อกอินเข้าใช้งานการรายงานผลตัวชี้วัด 

 ให้ผู้ใช้งานระบุ username และ password ที่กล่าวไว้ข้างต้นลงในหน้าจอหน้าต่างล็อกอิน จากนั้น
กดปุ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือเข้าระบบงาน 

 หมายเหตุ หากผู้ใช้ล็อกอินถูกต้องจะปรากฏหน้าต่างการใช้งาน แต่หากล็อกอินแล้วไม่ปรากฏ
หน้าต่างใช้งานหรือหน้าจอว่างเปล่าให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งานอีกครั้ง 

  

 

การล็อกอินถ้าชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านถูกต้องจะปรากฏหน้าจอ ตามสิทธิผู้ล็อกอินเข้าระบบ 
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 รูปแสดงหลังการล็อคอินเข้าใช้งานระบบ    

 

2. การรายงานผลตัวชี้วัด 

 ในการรายงานผลตัวชี้วัด ผู้รับผิดชอบแผนงานโครงการของแต่ละหน่วยงานสามารถ
มอบหมายผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด 

 

 

  

 

 

 

 

1. เลือกรายงานผลการด าเนนิงาน 

2. เลือกตัวชี้วัด 

3. เลือกรายงานผลตวัชี้วัด 

เลือกเดือนที่จะรายงานผล แสดงรหัสรายละเอียดตัวชี้วัด  
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รูปแสดงหน้าจอ  รายละเอียดข้อมูลตัวชี้วัดที่ผู้รับผิดชอบรายงาน 

 

 เมือ่เลือกเดือนที่จะรายงานแล้ว  จะปรากฏหน้าจอตามรูป 

2.1 การรายงานผลการด าเนินงาน 

 

รูปแสดงรายละเอียดตัวชี้วัดประจ าเดือน  

 

 2.1.1 การบันทึกผลตามเกณฑ์การประเมิน เลือก    จะแสดงการบันทึก
ผลตามเกณฑ์การประเมิน 

 

 เลือก  เพ่ือรายงานผลตามเกณฑ์การประเมิน 

 

 

 เลือก  เพ่ือบันทึกผลตามเกณฑ์การประเมิน 

 

  

ระบุผลคะแนน  ระบุผลการด าเนนิงาน 
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 เลือก  เพ่ือแสดงผลงาน 

 

  

 2.1.2 การบันทึกข้อมูลค าอธิบายตัวชี้วัด เลือก    จะแสดงการบันทึกข้อมูล
ค าอธิบายตัวชี้วัด 

 

 2.1.1.1 ระบุล าดับหัวข้อ 

 

2.1.1.2 ระบุค าอธิบายตัวชี้วัด 

 

 เมื่อระบุค าอธิบายตัวชี้วัดแล้ว เลือก    ค าอธิบายตัวชี้วัด  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล จะแสดง 

  

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป 

 

 เลือก  เพ่ือปรับปรุง หรือ ลบข้อมูล 

 

 

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 

 

 2.1.1.3 การรายงานข้อมูลผลการด าเนินงาน เลือก    เพ่ือแสดงรายการ 
จะปรากฏหน้าจอ ดังนี้ 

 

 

เมื่อระบุข้อมูลผลการด าเนินงาน แล้วเลือก    เพ่ือจัดเก็บข้อมูล จะแสดง 

 

ล าดับหัวข้อ ระบุผลการด าเนนิงาน
งาน 
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  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป 

 

 เลือก  เพ่ือปรับปรุง หรือ ลบข้อมูล 

 

 

 

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 
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 2.1.2  การบันทึกค าชี้แจงการปฏิบัติงาน เลือก  จะแสดงหน้าจอ ดังนี้   

 

2.1.2.1 ระบุล าดับหัวข้อ 

 

 2.1.2.2 ระบุค าชี้แจงการปฏิบัติงาน   

 

เมื่อระบุผลงานตัวชี้วัดแล้ว เลอืก    ผลงาน  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล จะแสดง 

  

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป   
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 เลือก  เพ่ือปรับปรุง หรือ ลบข้อมูล 

 

 

   

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 

   

2.1.4  การบันทึกปัจจัยสนับสนุนต่อการด าเนินงาน เลือก    
จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 

2.1.4.1 ระบุล าดับหัวข้อ 

 

 2.1.4.2 ระบุปัจจัยสนับสนุนต่อการด าเนินงาน 

 
 

เมื่อระบุปัจจัยสนับสนุนต่อการด าเนินงาน แล้ว เลือก    เพ่ือจัดเก็บข้อมูลจะแสดง 

แสดงล าดับหัวข้อ แสดงผลงาน 
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  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป   

เลือก  เพ่ือปรับปรุง หรือ ลบข้อมูล 

 

 

   

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 

2.1.5  การบันทึกอุปสรรคต่อการด าเนินงาน เลือก    

จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 

แสดงล าดับหัวข้อ แสดงผลงาน 
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2.1.4.1 ระบุล าดับหัวข้อ 

 

 2.1.5.2 ระบุอุปสรรคต่อการด าเนินงาน 

 

 

เมื่อระบุอุปสรรคต่อการด าเนินงานแล้ว เลือก    เพ่ือจัดเก็บข้อมูลจะแสดง 

  

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป   
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     2.1.5  การบันทึกข้อเสนอแนะ เลือก   จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 

2.1.4.1 ระบุล าดับหัวข้อ 

 

 2.1.5.2 ระบุข้อเสนอแนะ 

 

 

เมื่อระบุข้อเสนอแนะแล้ว เลือก    เพ่ือจัดเก็บข้อมูลจะแสดง 

  

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป   
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 เลือก  เพ่ือปรับปรุง หรือ ลบข้อมูล 

 

 

   

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 

 

 2.1.6  การบันทึกผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด  เลือก   จะปรากฏหน้าจอ ดังนี้  

 

 

 

 

- กรณีผู้ดูแลตัวชี้วัดกับผู้จัดเก็บข้อมูลไม่ใช่บุคคลเดียวกัน ให้เลือก  
    

แล้วกดปุ่ม   

- กรณีผู้ดูแลตัวชี้วัดและเป็นผู้จัดเก็บข้อมูลให้เลือก     

แล้วกดปุ่ม   
   

 

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 

ระบุชื่อผู้รับผิดชอบ ระบุล าดับที่ 

แสดงล าดับหัวข้อ แสดงข้อเสนอแนะ 



 

14 
 

 

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป 

การแสดงรายชื่อผู้รับผิดชอบ 

 กดปุ่ม    จะแสดงข้อมูลผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดและผู้จัดเก็บข้อมูล 

 

    

สามารถปรับปรุงข้อมูลโดย เลือก    เพ่ือแก้ไขรายการ  

และสามารถลบข้อมูลโดย เลือก     เพ่ือลบรายการ 

 

 เมื่อบันทึกข้อมูลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกข้อมูลการ
รายงานผลตัวชี้วัด   

  

  กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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   กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูลล าดับถัดไป 

  เมื่อส่งรายงานแล้ว หน้ารายงานผลตัวชี้วัดจะแสดงดังรูป 

 

 

 

 

 3. ข้อมูลผลการรายงานตัวชี้วัด 

 

 

 

   

 

 

เดือนที่รายงานแล้วจะเป็นสีเขียว 

1. เลือกสรุปรายงานผลการด าเนินงาน 

2. เลือกสรุปข้อมูลตัวชี้วัด 
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 เมื่อเลือกข้อมูลผลการรายงานตัวชี้วัด จะแสดงดังรูป 


